
重点单位（部位）防火安全每日巡查制度

根据《消防法》和教育部、公安部《高等学校消防安全管理规定》（第28号令），学校消防安全重点单位（部位）的主管部门应建立消防重点单位（部位）档案和防火安全每日巡查制度（营业性场所在营业时间内2小时进行一次防火巡查），并确定巡查的人员、内容、部位和频次，实行严格消防安全管理。
一、下列单位（部位）列为学校消防安全重点单位（部位）
(一)学生宿舍、食堂（餐厅）、教学楼、校医院、体育场（馆）、会堂（会议中心）、超市（市场）、宾馆（招待所）、托儿所、幼儿园以及其他文体活动、公共娱乐等人员密集场所；

 (二)学校网络、广播电台、电视台等传媒部门和驻校内邮政、通信、金融等单位；

 (三)车库、油库、加油站等部位；

 (四)图书馆、展览馆、档案馆、博物馆、文物古建筑；

 (五)供水、供电、供气、供热等系统；

 (六)易燃易爆等危险化学物品的生产、充装、储存、供应、使用部门；

 (七)实验室、计算机房、电化教学中心和承担国家重点科研项目或配备有先进精密仪器设备的部位，监控中心、消防控制中心；

 (八)学校保密要害部门及部位；

 (九)高层建筑及地下室、半地下室；

 (十)建设工程的施工现场以及有人员居住的临时性建筑；

 (十一)其他发生火灾可能性较大以及一旦发生火灾可能造成重大人身伤亡或者财产损失的单位（部位）。

学生公寓、实验楼、网络中心、配电室等应当加强夜间防火巡查。
二、防火巡查要求
（一）防火巡查人员应当及时纠正消防违章行为，妥善处置火灾隐患，无法当场处置的，应当立即报告。发现初起火灾应当立即报警、组织人员疏散和扑救初期火灾。

（二）防火巡查应当填写巡查记录，巡查人员及其部位主管人员应当在巡查记录上签名，并存档备查。
防火巡查记录表

	巡查时间
	年      月      日      时      分

	巡查单位（部位）
	

	巡

查

内

容
	1、用火、用电有无违章情况（  ）

2、安全出口、疏散通道是否畅通，安全疏散指示标志、应急照明是否完好(  )；

3、消防设施、器材和消防安全标志是否在位、完整(  )；

4、常闭式防火门是否处于关闭状态，防火卷帘下是否堆放物品影响使用(  )；

5、消防安全重点部位的人员在岗情况(  )；

6、其他消防安全情况(  )。

	存

在

问

题
	

	处

理

结

果
	

	巡查人员签名
	
	单位（部位）主管人员签名
	


防火巡查隐患报告书

	巡查人员
	
	单位（部位）主管人员
	

	巡查时间
	年    月    日    时    分

	隐

患

内

容
	

	整

改

建

议


	

	二级单位消防安全责任人意见
	                        签名：

                                年    月    日

	处

理

结

果
	  部门（部位、岗位）主管人员签名：

                                                         年    月    日


注：本报告书用于巡查人员向学校二级单位消防安全责任人报告本单位（部位）无力整改的各种火灾隐患，一式二份。
