
山东理工大学
二级单位消防安全检查制度

根据教育部、公安部《高等学校消防安全管理规定》（第28号令）规定，学校各学院、各部门、各直属单位要定期进行消防安全检查，并记录备查（保留2年），结合学校实际，制定我校二级单位消防安全检查制度如下。

一、二级单位防火安全检查的内容
本单位消防安全工作的组织机构和消防志愿者组织建立情况；本单位及下属各部门、部位制定防火安全制度情况和消防安全操作规程及落实情况；对所管辖和使用的房屋、区域、物资设备等的消防安全检查、巡查情况；逐级落实消防安全责任制情况；重点要害部位的值班备勤情况；制定完善突发事件应急处置预案情况；消防安全宣传教育培训和应急演练情况；消防隐患整改落实情况等。（检查记录见附表一）
二、二级单位消防安全检查的要求

防火安全领导小组每月至少组织1次针对本单位所属部门、区域、部位的防火安全检查。

二级单位消防安全责任人或消防安全管理人可适时组织开展消防安全专项检查，并指定专人填写检查记录。
检查人员和被检查部门、部位负责人在检查记录上签名。
三、消防设施设备和灭火器材的检查与报修

（一）建筑物室内消防设施设备和灭火器材的检查报修由房间使用部门负责。
（二）建筑物内室外消防设施设备和灭火器材的检查报修由建筑物物业管理部门负责。

（三）建筑物外消防设施设备的检查报修由后勤管理处指定的后勤实体负责。
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附表一      二级单位消防安全检查记录表    
	检查部位
	
	检查时间
	

	参加人员
	

	检

查

内

容
	1、火灾隐患和隐患整改情况以及防范措施的落实情况（     ）；

2、疏散通道、疏散指示标志、应急照明和安全出口情况(      )；

3、消防车通道、消防水源情况(       )；

4、消防设施、器材配置及有效情况(        )；

5、消防安全标志设置及其完好、有效情况(       )；

6、用火、用电有无违章情况，线路敷设是否符合规范，是否存在线路老化现象(        )；

7、重点工种人员以及其他员工消防知识掌握情况(        )；
8、外来务工人员的消防安全管理情况（由校内用人单位负责）(        )；

9、学校出租房屋的消防安全管理情况（房屋出租单位负责）(         )；

10、电工、电焊工、司炉工、机动车驾驶教练员、消防控制室值班员等特殊工种人员持证上岗情况(        );

11、消防安全重点部位管理情况(         )；
12、学生宿舍、教室和礼堂等人员密集场所，是否存在违规使用大功率电器现象，在门窗、阳台等部位是否存在设置影响逃生和灭火救援的障碍物(        );

13、易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施落实情况以及其他重要物资防火安全情况(        )；

14、消防(控制室)值班情况和设施、设备运行、记录情况(        )；

15、防火巡查落实及记录情况(         )；

16、防火制度及安全操作规范建设及执行情况；17、其他内容(          )。

	存在隐患
	

	整改要求
	

	记录人签名
	
	整改责任人签名
	


备注：单位防火安全检查每月至少1次，记录存档备查。
