
学院教学楼灭火与应急疏散预案模板
学院教学楼是指设有学院办公场所的教学楼，各学院需承担本学院办公、教学所占楼层的灭火与应急疏散职责，设有部分实验室的教学楼（如12、13号教学楼等），实验室部分纳入所属学院灭火与应急疏散预案，不再单独制定实验室预案。实验室不在所属学院办公、教学楼层的，实验室部分要纳入实验室所在楼层的学院预案中。预案制定要按岗定人，工作岗位调整后由新到岗人员履行预案中的相应职责，学院必须让预案中的每一位成员知晓自己在预案中的职责。预案演练可以学院为单位进行，也可多学院联合进行。

一、指挥协调小组
组  长：     （书记 手机：         ）       （院长 手机：          ）

副组长：     （副书记 手机：        ）      （副院长 手机：        ）

成  员：   （办公室主任手机：           ）、   （学生科科长手机：       ）、  （教学秘书手机           ）等。   
（一）组长职责：本楼发生火情后命令启动本学院灭火与应急疏散预案，督促协调预案各工作组人员到位履责，视情况报告校领导，掌握火情控制、人员疏散进展情况和人员伤亡情况。平时定期组织预案演练（每年一次）。
（二）副组长职责：副院长为灭火组组长，迅速组织灭火组人员赴现场进行灭火；副书记为疏散组组长，组织疏散组人员迅速展开人员疏散。
（三）各成员职责：办公室主任为通讯联络组组长，出现火情时立即拨打119报火警，拨打校园110报火警（西校1110；东校3110），视情况拨打120和校医院急救电话（西校2782207；东校：23108182），协助组长做好疏散进展记录，掌握火情控制、人员疏散进展情况和人员伤亡情况；学生科长协助灭火组组长开展工作；教学秘书协助疏散组组长开展工作。
二、通讯联络组

	姓  名
	性别
	工作部门
	手机号码

	
	
	
	

	
	
	
	


工作任务：出现火情时立即拨打119报火警，拨打校园110报火警（西校1110；东校3110），报告院领导，视情况拨打120和校医院急救电话（西校2782207；东校：23108182）。

三、应急疏散组

（一）应急疏散一组

	姓  名
	性别
	工作部门
	责任区域
	手机号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


工作任务：发生火情后，立即组织引导疏散责任区域的人员迅速有序疏散，告诉大家关好门窗，用湿毛巾（或湿衣服）捂住口鼻俯身行走，自觉维持疏散秩序，主动帮助受伤或行动不便的同学，着火层以上楼层应避开火区楼梯。待本人责任区域全部疏散完毕后撤出，并向组长报告。

（二）应急疏散二组
	姓名
	性别
	工作部门
	责任楼层
	手机号码

	
	
	
	着火层以上各层
	

	
	
	
	着火层一下各层
	


工作任务：发生火情后，负责向上、下各层逐层通知疏散。大声呼喊“着火啦，请大家赶快撤离”。

（三）应急疏散三组

	姓名
	性别
	工作部门
	电话 手机号码

	
	
	楼管员
	

	
	
	门卫
	

	
	
	门卫
	

	
	
	门卫
	


工作任务：接到火警后，立即切断主电源，打开一层所有疏散门，也可以把不同疏散门的钥匙分发给现场其他人员，一定保证钥匙与所开锁相匹配。该组同学要保证疏散出口畅通，让疏散出的同学远离疏散出口。
四、灭火行动组
（一）灭火器组
	姓  名
	性别
	工作部门
	手机号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


工作任务：发生火情后就近取出灭火器，赶到着火部位，拔下安全销，右手握住胶管前段，左手按下压把，对准火焰根部左右扫射灭火。当火情彻底消除或火势失控威胁到自身安全时要马上撤离，并向组长报告。
（二）消火栓组

	姓  名
	性别
	工作部门
	手机号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


工作任务：发生火情后，立即跑向离火场最近的消火栓，取下消防水带并将水带展开，一人将水带接到消火栓接扣上，旋转阀门放水，另1人将水带另一端接上消防水枪，把水枪对准火焰根部左右扫射灭火。当火情彻底消除或火势失控威胁到自身安全时要马上撤离，并向现场负责人报告。
五、医疗救护组

	同学1
	同学2
	同学3
	同学4
	同学5
	同学6

	
	
	
	
	
	


注：发生火灾时，由校医院承担应急救护职责，疏散过程中受伤或其他行动不便的人员由现场学生给予帮助，搀扶或背、抬到室外安全区域，预案中实施救护的人员不指定特定人。本预案中的学生救护组仅供平时用于演练中。

